Studeranderattslig standard 2011

Den studeranderattsliga standarden pa Alma Folkhdgskola

Alma Folkhdgskola ar ansluten till Folkhdgskolornas studeranderéttsliga rad, FSR. Radet
bestar av fem personer: en ordférande (jurist), en ledamot utsedd av R1O
(rorelsefolkhdgskolornas intresseorganisation), en ledamot utsedd av SKL (Sveriges
Kommuner och Landsting), de 6vriga tva ledamdterna ar studeranderepresentanter.
Folkbildningsradet utser FSR och faststaller instruktionen for denna.

Studerande vid folkhogskolekurser (15 kursdagar eller langre) kan vénda sig till FSR i tvister

som géller de studerandes réattigheter. Folkhdgskolestuderande kan vanda sig till FSR oavsett

om skolan har ett avtal med FSR eller ej. FSR behandlar arenden som anmals inom ett ar efter
att den studerande lamnat kursen.

De studerande uppmanas att i forsta hand sdka rattelse hos studierektor och i andra hand hos
rektor innan anmalan gors till FSR.

Folkhogskolans beslut géllande utfardade studieomddmen eller behorighetsgivning kan inte
provas av FSR.

Information innan den studerande ar
antagen

Information finns pa skolans hemsida www.alma.fhsk.se och
http://www.folkhogskola.nu/Sok-kurser/Stockholms-lan/Alma-folkhogskola/

Informationen ges aven skriftligt och muntligt vid intervjuer och informationsméten. Varje
kursansvarig ansvarar for innehallet i informationen pa hemsidan och skriftligt/muntligt vid
intervjuer och informationsmoten gallande sin kurs. Studierektor ansvarar for allmén
information.

Kursmal for de olika kurserna vi erbjuder i korthet

Allman kurs

e Deltagarna ges mojligheten att fa kunskaper och behorigheter i gymnasieskolans
karnamnen samt fa omdoémen och darmed fa intyg for behorighet till hogskolestudier.
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Intensivkurs i engelska
e Deltagaren ska forbattra sina kunskaper, muntligt och skriftligt i engelska samt fa
kunskap om realia i engelsktalande lander. Det finns mojlighet att fa behorighet i
Engelska A och Engelska B.

Battre svenska - battre engelska
e Deltagaren ska kunna kommunicera muntligt och med enkel skrift i vardagliga
situationer och for deltagaren relevanta yrkessituationer.

e Deltagaren ska efter avslutad utbildning:
ha natt en storre insikt i det svenska spraket och samhéllslivet

e vara mer sjalvstandig och kunna hantera vardagssituationer och darmed kanna sig
tryggare.

Kurs for personer med afasi
e Genom skriftlig och muntlig traning 6ka sin kommunikationsférmaga. Genom okad
kommunikationsformaga paverkas majligheterna att hantera vardagen och fa en hojd
livskvalitet.

Kurs i entreprendrskap
e Deltagaren skall fa kunskap om hur det ar att driva ett foretag, vilka lagar och avtal
som galler, vilka foretagsformer som kan vara lampliga for olika sorters verksamhet
samt om den sociala ekonomins mojligheter.

Ledarskap och grupp
e Deltagaren far kunskaper om hur en grupp utvecklas och mognar genom
gruppdynamiska 6vningar, reflektion och samtal. Féljande teman ingar; Ledarskap i
mindre sammanhang, Ledarskap i offentligt ljus, Ledarskap i den informella sfaren, -
Ledarskap och tillit, Ledarskap och forandring.

Projektledning
e Deltagaren ska genom kursen fa kunskaper och insikter som bidrar till att starka sin
ledarroll, fa battre struktur pa sitt arbete och fa verktyg som man praktiskt kan
tillampa i ett projektuppdrag.

Om kursen inte blir av stélls in eller upphor
e Skolan har som policy att inte marknadsfora kurser som vi inte har mojlighet att
genomfora.
e Om det skulle visa sig att antalet sokande ar for fa for att vi ska kunna genomfora
kursen pa ett bra satt meddelar vi den sékande sa fort som majligt att kursen inte blir
av.
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e Om vi val har antagit deltagare till kursen genomfor vi den eller erbjuder deltagaren
att ga en annan kurs med liknande innehall.

Skolans grundare och profil

Alma folkhdgskola betraktar det demokratiska samhallet som en forutsattning for individens
utvecklingsmojligheter. Engagemang for samhallets och demokratins utveckling skall darfor
genomsyra skolans aktiviteter. Vi verkar for helhetssyn och ett kritiskt férhallningssatt genom
att stodja samarbete och gemensam reflektion. I trivsamma lokaler och med kunnig personal
erbjuder vi kurser inom framst sprak, kommunikation och ledarskap.

Huvudman for Alma folkhdgskola ar SV folkhogskoleforening. Den bestér av foljande
organisationer (i bokstavsordning). Organisationerna som star bakom skolan har en lang
tradition av folkbildning och kan i samarbete med skolan utveckla och genomféra
utbildningar for sina speciella behov i god folkbildningsanda.

Afasiforbundet
Brottsofferjourernas Riksforbund
Bygdegardarnas Riksforbund
Centerpartiet

Centerpartiets Ungdomsférbund
Folkpartiet Liberalerna

Forbundet Vi Unga
Hushallningssallskapen

Jagarnas Riksférbund
Lantbrukarnas Riksférbund (LRF)
Studieférbundet Vuxenskolan (SV)
Sveriges Hembygdsférbund
Sveriges Pensionarsforbund

Pedagogisk grundsyn

Studier pa en folkhogskola innebér frihet under ansvar och hos oss pa Alma folkhogskola &r
du sjalv med och paverkar utbildningens innehall genom dina egna erfarenheter och ditt
engagemang. Varje kursdeltagares egna resurser, initiativkraft och nyfikenhet tas tillvara. Pa
Alma ges grogrunden for eftertanke, utveckling och kunskap. Folkhdgskolans pedagogik
fokuserar pa att skapa forutsattningar for aktiv inlarning och att ta vara pa varje kursdeltagares
egna inneboende resurser, initiativkraft och nyfikenhet. Alma folkhdgskola stravar efter att
standigt skapa nya miljoer dar ménniskor moéts och ar delaktiga.
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Véardegrund

Verksamheten inom Alma folkhdgskola bygger pa alla manniskors lika varde och rattigheter.
Vi tror pa individens makt dver sitt eget liv och inneboende formaga att forma sitt liv utifran
sina forutsattningar. Ett levande demokratiskt samhélle &r en forutséattning for denna
utveckling. Pedagogiskt tar Alma folkhogskola sin utgangspunkt i svensk folkbildning. Vart
arbetssatt praglas av éppenhet, nyfikenhet och engagemang. Larandet bygger pa dialog dar
man moter varandra med émsesidig respekt. Mangfald berikar oss som individer och grupp
och ar darfor nagot vi efterstravar.

Vision

Alma folkhdgskola ska genom sin bildningsverksamhet skapa forutsattningar for individer att
kunna och vilja agera i samhallsutvecklingens framkant, och vara engagerade
samhallspaverkare. Demokratifragorna ska standigt bearbetas och deltagarna vara delaktiga i
processen att utveckla samhéllet. Skolan skall aktivt arbeta med miljéfragan med fokus pa
hallbar utveckling. Saval folkhogskolekurserna som uppdragsutbildningarna ska kannetecknas
av spetskompetens inom profilomradena ledarskap, kommunikation och milj6.

Uppdrag
Alma folkhdgskola ska

e Utveckla och driva folkhdgskole- och uppdragsverksamhet med vardegrunden som
bas.

e Vara en resurs for grund- och medlemsorganisationerna.

e Vara en motesplats dar ménniskor véxer som medborgare och dar organisationer
hamtar kraft att forverkliga sina idéer.

Statens syften med bidragen till folkh6gskolan

(Saxat ur regeringens proposition 2005/06:192). Statens syften med bidragen till
folkhogskolan ar utgangspunkt for vart arbete inom Alma Folkhdgskola. Inom vara
folkhogskolekurser dr folkbildning” alltid ett ingdende tema vid introduktionen av
deltagarna.

Folkbildningen starker demokratin

Folkbildningen bidrar till att 6ka ménniskors makt dver sina egna liv
Folkbildningen bidrar till samhé&llsutvecklingen

Folkrorelsen &r en grundsten i den svenska folkbildningstraditionen
Livslangt larande for alla

Folkbildningen stérker enskilda individers personliga utveckling
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Avgifter och kostnader

All undervisning ar avgiftsfri. Vi tar ut en administrativ avgift pa f.n. 450 kr per termin for att
tacka kostnaderna for elevforsakring, bredband, skollicenser for dataprogram, kopior, telefon,
kaffe och studiebestk i samband med utbildningen. Avgiften ska vara betald fore kursstart. |
allmén kurs kravs att deltagarna koper en larobok i matematik.

Antagningsprinciper for vara kurser
Den sokande ska;

=

ha uppnatt en alder av 18 ar.
2. ldmna in ansokan i tid.

3. anmala sig till intervju. Intervjun kan vara i form av personligt besok eller,
telefonsamtal om den sokande bor langt ifran Stockholm. Intervjun gors av den
kursansvarige, larare pa aktuell kurs eller studierektor.

4. komma i tid till intervjun. I Intensivkurs i engelska gor deltagaren &ven ett test for att
intervjuaren ska kunna bedéma kunskapsnivan.

5. ha med sig personbevis och betyg/intyg pa tidigare studier och arbetslivserfarenhet.
6. kunna ange motiv for varfor han/hon vill ga aktuell kurs.

7. hatillrackliga kunskaper i svenska och/eller engelska spraket for att kunna félja
kurserna Allman kurs och Béattre Svenska — Béttre engelska.
I Intensivkurs i engelska ska deltagaren ha tillrackliga kunskaper i engelska. | Kurs for
personer med afasi galler inte nagra sadana sprakkrav. | dvriga kurser géller endast
kraven svenska spraket.

8. hatillracklig motivation for att klara studierna.

Efter att ha kontrollerat om de sokande uppfyller de atta kriterierna valjer vi i sista hand
deltagare sa att vi far en blandning av kon, alder, bakgrund och meriter for att fa en bra grupp.
Kursansvarig for varje kurs ansvarar for rekryterings-, urvals- och antagningsprocesserna.

Vad galler Kurs for personer med afasi krévs dessutom att den sokande skall ha afasidiagnos
utfardat av en lakare/logoped. De som inte kan tolka tal har i nagra fall avratts fran att soka,
eftersom kursen inte ar individuell utan bygger pa gruppmetodik.

Deltagarna pa Kurs for personer med afasi ska dven ha tillrackligt god hélsa for att orka félja
kursen. Kursen ges pa 75%, med distansstudier varannan vecka. Rekryteringen sker genom att
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kursansvarig skickar sin kursinformation till rehabiliteringskliniker i Stockholms och Uppsala
l&an, bjuder in till informationstraffar for logopeder, rehabiliteringspersonal, olika
organisationer och féreningar som arbetar med och for personer med afasi, samt afatiker och
anhoriga.

Personer med afasi har mgjlighet att komma pa studiebesok/intervju pa Alma folkhdgskola
(ofta i sallskap med anhorig, logoped och/eller kurator).

Intyg
Den som fullfoljt en kurs pa skolan och betalt in den administrativa avgiften far ett kursintyg

som redogor for kursens innehall och omfattning. Med fullfljda studier menas minst 80%
narvaro, delaktighet i studierna samt inlamnade och godkanda obligatoriska uppgifter. Intyg
med behdrighet och omdoéme kan inte ges forran kursen ar avslutad.

Behdrigheter Allméan kurs;

Grundlaggande behdrighet for hogskolestudier har bland annat den som pa folkhdgskola
genomfort 1-3 ars studier beroende pa tidigare studie- och arbetslivserfarenhet, samt har
kunskaper motsvarande godkand niva i gymnasieskolans karnamnen. Med karnamnen avses
Svenska A + B (alternativt Svenska 2A + B), Engelska A, Matematik A, Samhéallskunskap A,
Naturkunskap A samt Religionskunskap A. Behorighet kan ges pa kurser som omfattar minst
30 veckors heltidsstudier. For att fa ut intyget kravs att deltagaren betalat samtliga
terminsavgifter.

Utover grundlaggande behdrighet kan folkhdgskolan utfarda intyg pa séarskild behorighet. Pa
Alma folkhdgskola kan behorighet f.n. ges i Matematik B, Samhéallskunskap B, Engelska B,
Naturkunskap B, Data A och Historia A.

Behdrigheter Kurs intensivengelska

Behdrigheter kan ges i Engelska A och B. For att fa ut intyget kravs att deltagaren betalat
samtliga administrativa avgifter, haft minst 80 % ndrvaro, varit delaktiga i undervisningen
samt inlamnade och godkéanda obligatoriska uppgifter.

Omdome Allméan kurs

Studerar man pa Allman kurs och laser in behdrigheter kan man fa ett studieomdome.
Studieomdomet dr en sammanfattning av deltagarens studieformaga och ger mojlighet att
soka i folkhogskolekvoten till universitet och hogskola. Studieomdémet &r resultatet av en
gemensam beddmning som gors av den pedagogiska personalen. For att fa ut omdémet kravs
att deltagaren betalat samtliga administrativa avgifter.

De omddmen som ges ar:
o Utmarkt studieformaga (4)

o Mycket god studieférmaga (3)
« God studieformaga (2)
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« Mindre god studieférmaga (1)

Foljande faktorer beaktas vid omdomesséattningen:

« Kunskaper och fardigheter och forbattringar av dessa

« FoOrmaga till analys, bearbetning och 6verblick

« Ambition, uthallighet och formaga att organisera sina studier
« Social formaga

Pedagogiskt stdd vid funktionsnedsattning

Alma Folkhégskola uppfyller arbetsmiljolagens krav pa fysisk arbets-/studiemiljo for att
funktionshindrade ska kunna delta i vara utbildningar samt att delta i skolans gemensamma
aktiviteter. Skyddsrond genomfors arligen. Vi uppfyller aven diskrimineringslagens 2 kapitel
885-6 krav pa diskrimineringsforbud.

Kurs for personer med afasi pa Alma folkhdgskola inriktar sig framst pa sprakliga
funktionsnedsattning, d.v.s. afasi. Ett antal av vara deltagare pa Kurs for personer med afasi
har &ven fysiska funktionsnedséattningar (t.ex. forsvagad hogersida av kroppen,
synfaltsbortfall, etc.). Manga av deltagarna har behov av kéapp/rollator/rullstol.

Eftersom personer med funktionshinder ska ha samma majligheter som alla andra att antas till
folkhogskolekurser, har de méjlighet att ta sin personliga assistent med sig for att fa hjalp
under raster, nar det géller toalettbesok, hit- och hemresan eller pa studiebesoken. Kurs for
personer med afasi har dven en elevassistent anstélld som stod under lektionerna, pa raster
samt vid hemfard.

Former for studerandeinflytande

Alma Folkhogskola har inget formaliserat studerandeinflytande. Studerandeinflytandet sker
inom varje kurs i en dialog mellan den kursansvarige, lararna och deltagarna. Elevrad/klassrad
kan bildas och har bildats vissa terminer. Rektor betonar att initiativet ska komma fran
deltagarna. Skolan staller sig positiv till sddana initiativ fran deltagarna och anslar lektionstid
till moten. Pa allmén kurs ingar sammantrades/motes/foreningsteknik som ett moment i
kursen.

Drogpolicy

Alma folkhdgskola bedriver en drogfri verksamhet. Det innebér att det under skoltid galler
forbud mot alkohol och andra droger. Naturligtvis far deltagare och personal inte vara
paverkade av alkohol eller andra droger under skoltid. Detta galler aven pa resor som
organiseras som en del i Alma folkhdgskolas verksamhet. Rkning far inte ske i skolans
lokaler eller sa att det stor den miljé som personal och andra kurskamrater ska vistas i.
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Information vid kursstart

Vid kursstart ansvarar den kursansvarige for att deltagarna far den information som finns pa
hemsidan och skriftligt och/eller getts vid intervjuer/informationstillfallen men som kanske
inte deltagarna last eller tillgodogjort sig helt.

Pa Allman kurs far deltagarna ett informationsblad som de far skriva under. Genom att
deltagarna skriver under informationsbladet far skolan en kvittens att de tagit del av
informationen. De godkanner darmed ocksa skolans regler.

Varje kursansvarig ansvarar for att skriftligt/muntligt informera om foljande:
e Kursansvarigs larares namn och kontaktuppgifter
Kursplan och schema/arbetsplan
Terminstider och ledigheter
Riktlinjer och villkor for intyg behdrigheter och studieomdémen
Franvaroregler
Rapporteringssystem till CSN
Vad deltagare sjalv ska tillhandahalla; t.ex. bocker, material
Forsakringar tecknade av skolan
Tillgang och villkor for anvandning av utrustning och kursrelaterade utrymmen
Etiska regler och ansvar for anvandning av Internet i folkhdgskolans lokaler
Villkor for avstdngning och avskiljande
Den rattsliga standardens innehall och innebord

Deltagarinflytande och studeranderatt

Studerandeinflytandet sker inom varje kurs i en dialog mellan den kursansvarige, lararna och
deltagarna. Elevrad/klassrad kan bildas och har bildats vissa terminer. Vi ska informera om
vilket stod studerande kan fa genom studerandeorganisation i fragor som ror skolans
studeranderattsliga standard.

Temastudierna pa de olika folkhogskolekurserna innebér ett stort matt av deltagarinflytande
géllande val av &mne och redovisningsform.

Pa Allman kurs ingar sammantrades/motes/foreningsteknik som ett moment i kursen. Inom
ramen for skolverkets krav vad som bor inga i respektive amne finns utrymme for
deltagarinflytande.
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Klagomal rekommenderar vi ska hanteras enligt foljande ordning
Tala med den berdrda

om det inte l6ser sig Tala med den kursansvarige

om det inte l6ser sig Tala med studierektor

om det inte l6ser sig Tala med rektor

Skolans beslut ska vara skriftligt och val motiverat

Anmal i sista hand till FSR om du fortfarande k&nner dig felbehandlad

ook wdE

Konflikthantering
Manga konflikter kan forhindras genom forebyggande arbete inom ramen for gruppen,
klassen eller pa skolniva och genom en rak och tydlig kommunikation.

Overklagan
Overklagan av skolans beslut kan goras hos Folkhdgskolornas studeranderittsliga rad, FSR,
Box 380 74, 100 64 Stockholm

Avgiftsfri undervisning

All undervisning ar avgiftsfri. Vi tar ut en administrativ avgift pa f.n. 600 kr per termin for att
tacka kostnaderna for elevforsakring, bredband, skollicenser for dataprogram, kopiering och
utskrifter, kaffe, skolgemensamma aktiviteter, vissa studiebesok och kulturaktiviteter i
samband med utbildningen. Avgiften ska vara betald fore kursstart.

Intyg — Behorigheter - Omdomen

Den som fullfoljt en kurs pa skolan och betalt terminsavgiften/terminsavgifterna far ett
kursintyg som redogdr for kursens innehall och omfattning. For behoérigheter och omdémen
galler sérskilda regler som behandlas pa sidan 5 och 6 i detta dokument.

Kursansvarig ansvarar for att ha rutiner for hur kursintyg utfardas. For behorigheter och
omdomen galler att deltagaren erbjuds mojlighet till 16pande feedback med lararna minst en
gang per termin. Léararna kan da ge en fingervisning vad som behdver forbattras och vad som
kan utvecklas.

Om kursen inte blir av stélls in eller upphor

e Skolan har som policy att inte marknadsfora kurser som vi inte har mojlighet att
genomfora.

e Om det skulle visa sig att antalet sokande ar for fa for att vi ska kunna genomfora
kursen pa ett bra satt meddelar vi den sokande sa fort som mojligt att kursen kanske
inte blir av.

e Om vi val har antagit deltagare till kursen genomfor vi den eller erbjuder deltagaren
att ga en annan kurs hos oss med liknande innehall.

Utvardering
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Informella utvérderingar sker I6pande pa larares eller kursansvarigs initiativ med malet att
forbattra kursen. Pa skolniva genomfors arligen en enkat till samtliga deltagare och lérare.

Forsakringar

Alma Folkhogskola har en gruppfoérsékring hos Folksam, avtalsnummer K 66070-
00000/forsakringsnummer KF-8913025-006. Skolans deltagare &r forsakrade under
skoltid/verksamhetstid. Forsakringen galler olycksfallsskada som intraffar i skolans
verksamhet eller vid fard till eller fran sadan verksamhet. Ersattning kan utga for
akuterséttning, tandskador, olycksfallskapital, merkostnader, medicinsk invaliditet,
ekonomisk invaliditet och dodsfall. De fullstandiga forsékringsvillkoren finns pa skolan. Vid
olycksfall kontaktar deltagaren administrationen pa Alma for vidare hjalp.

Disciplinara atgarder

Om deltagare bryter mot skolans regler eller mot foreskrifter i lag kan skolan ta till
disciplinara atgarder. Sadana atgarder ar varning, avstangning och avskiljande. Kursansvarig
kan utfarda varning, studierektor kan besluta om avstangning och avskiljande. Beslut kan
overklagas till rektor. Rektors beslut kan dverklagas hos FSR.

Arkiv och sekretessregler
Alma Folkhogskola &r ingen offentlig myndighet som omfattas av offentlighetsprincipen eller
skyldigheten att arkivera handlingar enligt arkivlagen. Vi &r inte skyldiga att l&amna ut
information om verksamheten till medborgare. Daremot ar vi en skola med en 6ppen attityd.
Om det i enskilda fall finns behov av sarskild sekretess tar vi hansyn till det. Darfor maste den
som inte vill att information ska lamnas ut sjalv informera om det. Den 6ppna attityden
innebér att:

- om nagon ringer och fragar efter studerande eller personal pa skolan sa hjalper vi dem

tillrétta.
- bilder pa skolans studerande och personal kan visas offentligt.

Vara deltagare ska ha mojligheter att i efterhand kunna begéra ut uppgifter om genomford
skolgang. Vi har darfor ett deltagarregister i en databas (Avanti) som vi bevarar digitalt. |
Avanti kan vi forutom att lagra uppgifter om studietider, studietakt, behdrigheter och
omddmen fora anteckningar som kan vara vardefulla i framtiden.

Ansokningshandlingar och underlaget till var antagning bevaras sa lange deltagarna gar kvar.
Anstkan och beslut om studieuppehall gallras vid inaktualitet.

I 6vrigt géller féljande arkivregler for Alma Folkhdgskola. Administrationen bevarar:
- styrelseprotokoll
- arbetsutskotts- och ledningsgruppsprotokoll
- verksamhetsberattelser
- prospekt och informationsmaterial om utbildningar
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- personaladministrativa handlingar sa lange anstallningen varar

Handlingar som kan gallras efter 10 ar ar
- handlingar rérande statsbidrag och 6vriga bidrag
- inspektionsprotokoll fran tillsynsmyndigheter
- scheman
- verksamhetsplaner
- ekonomiska handlingar

Protokoll/minnesanteckningar fran enhetsméten och arbetslagsmaten lagras digitalt pa Almas
personalgemensamma server av administrationen i 5 ar, darefter kan det gallras.
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